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REGULAMENTO DE PROTECGAO DE DADOS DO MUNICIPIO DE SINTRA

Preambulo

e O Regulamento (EU) 2016/679, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27
de Abril de 2016 (Regulamento Geral de Proteccao de Dados, adiante referido
como RGPD) espelha claramente a vontade desses 6rgaos da Unido Europeia
em incrementar “um quadro de proteccdo de dados sdlido e mais coerente,
apoiado por uma aplicagdo rigorosa das regras pois é importante gerar a
confianga necessdria ao desenvolvimento da economia digital no conjunto do

mercado interno™

e O RGPD constitui um marco e um imperativo de ordem legal no ambito da
regulacdo do tratamento dos dados pessoais, procurando responder as
exigéncias da globalizacdo e desafios que se colocam com a adopgao de

novas tecnologias;

e Dada a sua abrangéncia e amplitude de aplicagdo o RGPD implica impactos
significativos ndo s6 na vida e nos procedimentos internos das organizacées,
como também no reafirmar e vincar dos direitos dos cidadaos, colocando na

sua esfera instrumentos que permitem uma maior salvaguarda dos mesmos;

e O Municipio, como qualquer entidade publica ou privada que proceda ao
tratamento de dados pessoais, encontra-se abrangido pelo RGPD;

e Ora como é consabido, os Municipios dispéem de atribuicbes na “... promog¢ao
e salvaguarda dos interesses proprios das respectivas populagdes”, como
preceitua o n®1 do artigo 23° do Regime Juridico aprovado pela Lei n® 75/2013,
de 12 de Setembro;
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e Sendo que os dados pessoais de todos e de cada um dos municipes e de
outros, que nado o sendo, interagem com as unidades organicas da Camara
Municipal e dos Servicos Municipalizados de Agua e Saneamento (adiante
referidos como SMAS), devem ser devidamente salvaguardados;

e E tanto assim, que numa l6gica regulamentar unitaria, porque na defesa dos
mesmos valores e principios, se justifica a elaboragdo de um sé Regulamento

aplicavel a Camara e aos SMAS;

e Do mesmo modo é de realgcar que o Regulamento excede, em muito uma
l6gica meramente interna, dado que os direitos dos titulares de dados perante
o Municipio podem ser exercidos, nos termos do RGPD, sem que este possa

determinar o seu exercicio;

e Facto pelo qual se considera que o Regulamento em presenga, atento inclusive
a multiplicidade de destinatarios, € necessariamente um regulamento com

eficacia externa;

e Em conformidade, foi nomeado pelo Despacho n® 4-P/2018, de 9 de Janeiro,
um Grupo de Trabalho o qual elaborou um Projecto de Regulamento de
Proteccao de Dados do Municipio de Sintra;

e Decorreu a prévia constituicao de interessados de acordo com o estatuido no
n® 1 do artigo 98° do CPA, com a publicitacdo de Aviso no site da Camara

Municipal de Sintra em 12 de Janeiro de 2018;

e Entre 12 de Janeiro de 2018 e o dia 12 de Fevereiro de 2018, decorreu o
periodo de constituicdo de interessados nos termos legais;

e Na&o se verificou a constituigado de quaisquer interessados.
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e Inexistindo interessados nao se verificou a respectiva audicao, nos termos do

artigo 1002 do Codigo do Procedimento Administrativo;

e O projecto de Regulamento foi submetido por 30 dias a consulta publica
mediante publicacdo do Aviso n.° ...... / 2018 na Il Série do Diario da
Republica, n.? ....., de ....de .... de 2018, nos termos e para os efeitos do artigo
101.°2 do Cédigo do Procedimento Administrativo, sem prejuizo da demais
publicitacao legal;

e Participaram com contributos ....................
e Foram considerados alguns dos contributos tidos por pertinentes.

Assim, a Assembleia Municipal de Sintra, nos termos e para os efeitos do disposto no
artigo 241.° da Constituicdo da Republica Portuguesa, do artigo 135.2 e seguintes do
Codigo do Procedimento Administrativo, do n? 1 do artigo 23° do Regime Juridico
aprovado pela Lei n.? 75/2013, de 12 de Setembro, aprova ao abrigo da alinea g) do n°
1 do artigo 25.? do dito Regime, sob proposta da Camara Municipal, ao abrigo da
alinea k) do n.®2 1 do artigo 33.2 do mesmo diploma na sua ........ Sesséao .......
realizada em ..... de ..... de 2018, o Regulamento de Proteccao de Dados
Municipio de Sintra.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Seccio | — Lei Habilitante, Objecto e Ambito de Aplicacio

Artigo 1.2
Lei Habilitante

O Regulamento de Proteccao de Dados do Municipio de Sintra é elaborado ao abrigo
e nos termos do artigo 241.° da Constituicado da Republica Portuguesa, do disposto no
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artigo 135.2 e seguintes do Codigo do Procedimento Administrativo, do n® 1 do artigo
23° do Regime Juridico aprovado pela Lei n.? 75/2013, de 12 de Setembro , da alinea
g) do n° 1 do artigo 25.%, da alinea k) do n.2 1 do artigo 33.2 do Regime Juridico
aprovado pela Lei n.® 75/2013, de 12 de Setembro, do Regulamento (EU) 2016/679,
do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de Abril de 2016 e do Regime Geral
das Contra-Ordenagoes, aprovado pelo Decreto-Lei n? 433/82, de 27 de Outubro, com
as alteragdes vigentes.

Artigo 2.2
Objecto e Ambito de Aplicacido

1 - O presente Regulamento visa disciplinar e sistematizar a Protec¢cdo de Dados
Pessoais das pessoas singulares no ambito do Municipio de Sintra, bem como
garantir, de forma complementar ao regime legal vigente, a proteccao dos direitos dos
titulares dos dados que interagem com as unidades organicas da Camara Municipal de
Sintra ou dos SMAS, independentemente da sua qualidade de municipes.

2 — As regras constantes do presente regulamento abrangem todo o tratamento de
dados pessoais e a livre circulagcdo desses dados, em defesa dos direitos e das
liberdades fundamentais dos seus titulares, quando a responsabilidade do tratamento
seja do Municipio de Sintra.

3 - O presente regulamento aplica-se ao tratamento de dados pessoais por meios total
ou parcialmente automatizados, bem como ao tratamento por meios n&o

automatizados de dados pessoais contidos em ficheiros ou a eles destinados.

4 - O presente regulamento ndo se aplica ao tratamento de dados pessoais, quando
efectuado pelas autoridades competentes para efeitos de prevencédo, investigacéo,
deteccao e repressdo de infracgdes penais ou da execucdo de sangdes penais,
incluindo a salvaguarda e a prevencao de ameagas a seguranca publica.
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5 - O presente Regulamento aplica-se, em termos espaciais, a todo o ambito territorial
do Municipio de Sintra.

6 - S&o destinatarios do presente Regulamento:

a) As unidades organicas da Camara Municipal de Sintra e dos SMAS;

b) Os trabalhadores municipais e outros colaboradores;

c) Os contraentes de aquisicoes de bens e servigos, empreitadas ou detentores de
concessao municipal;

d) Todas as pessoas singulares que, a qualquer titulo, se relacionem, com a Camara
Municipal de Sintra ou com SMAS.

Artigo 32
Deveres Gerais

E dever de todos os destinatarios do presente regulamento concorrer para a protec¢do
dos dados pessoais de acordo com o estatuido no RGPD.

Artigo 4.2
Deveres Especiais

Os destinatarios do presente regulamento referidos nas alineas a), b) e ¢) do n® 6 do
artigo 2°, tém um dever especial, face a sua qualidade quanto a proteccao de dados
pessoais de que tomem conhecimento, quer no seu ambito estrito da sua actividade,

quer por forma eventual ou fortuita.
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Seccao Il — Principios

Artigo 5°
Principio da Licitude, lealdade e transparéncia

O tratamento dos dados pessoais deve ser objecto de tratamento licito, leal e
transparente em relagéo ao titular dos dados.

Artigo 6°
Principio da Limitacao das finalidades

1 - Os dados pessoais devem ser recolhidos para finalidades determinadas, explicitas,
claras e legitimas, ndao podendo ser objecto de ulterior tratamento de forma

contraditéria ou incompativel com as finalidades iniciais.

2 — O tratamento posterior de dados para fins de arquivo de interesse publico, de
investigacao cientifica ou histérica, bem como para fins estatisticos ndo se considera

incompativel com as finalidades iniciais e com o principio referido no nimero anterior.

Artigo 7°
Principio da minimizacao dos dados

Os dados pessoais devem ser 0s adequados, pertinentes e restritos ao que seja
necessario para o fim em vista, ndo podendo ser feito o seu tratamento quando a

finalidade subjacente possa ser alcangada por outros meios.

Artigo 8°
Principio da exactidao

Os dados pessoais devem ser exactos e actualizados sempre que necessario, sendo

que, caso se verifiquem inexactos, serao apagados ou rectificados sem demora.
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Artigo 92
Principio da Limitacao da Conservacao

1 - Os dados pessoais devem ser conservados de molde a que a identificagdo do
titular dos dados seja clara, inequivoca e somente durante o tempo necessario a
prossecucao da respectiva finalidade.

2 - Os dados pessoais podem ser conservados durante periodos mais longos do que
0s exclusivamente necessarios a prossecucao da respectiva finalidade, desde que
sejam tratados exclusivamente para fins de arquivo de interesse publico, ou para fins

de investigacao cientifica ou histérica bem como para fins estatisticos.

Artigo 102
Principio da integridade e confidencialidade

Os dados pessoais devem ser tratados de forma segura, incluindo todas as medidas
organizacionais ou tecnicamente adequadas, que os protejam de tratamento nao
autorizado ou ilicito, de destruicao ou danificacao acidental ou deliberada.

Artigo 112
Principio da responsabilidade

Incumbe ao responsavel pelo tratamento de dados o cumprimento dos principios

insertos na presente secgao, bem como a respectiva comprovacao.

Artigo 12.2
Licitude do tratamento

1 - A licitude do tratamento de dados, prevista no artigo 4°, sé se verifica quando
esteja preenchida uma das seguintes condicoes:
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a) Obtencdo do consentimento do titular dos dados, o qual deve ser livre,
especifico, informado, explicito e prestado por acto inequivoco;

b) O tratamento seja necessario para a execugdo de um contrato ou para
diligéncias pré-contratuais;

c) O tratamento seja necessario para o cumprimento de uma obrigacgao juridica a
que o responsavel pelo tratamento esteja sujeito, ao exercicio de fungdes de
interesse publico ou ao exercicio da autoridade publica de que esteja investido
o responsavel pelo tratamento;

d) O tratamento seja necessario para a defesa de interesses vitais do titular dos
dados ou de outra pessoa singular;

e) O tratamento seja necessario para efeito de prossecucao dos interesses
legitimos do responsavel pelo tratamento ou por terceiros, excepto se
prevalecerem os interesses ou direitos e liberdades fundamentais do titular que
exijam a proteccdo dos dados pessoais, em especial se o titular for uma

crianca.

2 — O consentimento previsto na alinea a) do n® 1 ndo deve ser dado, via de regra, de
forma oral e ndo podem, em qualquer caso, revestir a forma de consentimento tacito,
porquanto ndo permite ao responsavel pelo tratamento garantir e fazer prova de ter
sido obtido de forma livre, especifica, informada, explicita e através de um acto

inequivoco.
Seccao lll — Definicoes

Artigo 132
Definicoes

1 - Sem prejuizo das demais definicbes insertas no RGPD que se dao por
integralmente reproduzidas, para efeitos do presente regulamento, entende-se por:

a) «Dados pessoais», informacao relativa a uma pessoa singular identificada ou
identificavel («titular dos dados») sendo considerada identificavel uma pessoa singular
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que possa ser identificada, directa ou indirectamente, em especial por referéncia a um
identificador, como por exemplo um nome, um numero de identificacdo, dados de
localizagao, identificadores por via electronica ou a um ou mais elementos especificos
da identidade fisica, fisioldégica, genética, mental, econémica, cultural ou social dessa
pessoa singular;

b) «Tratamento», uma operacdo ou um conjunto de operagdes efectuadas sobre
dados pessoais ou sobre conjuntos de dados pessoais, por meios automatizados ou
nao automatizados, tais como a recolha, o registo, a organizacao, a estruturacao, a
conservacao, a adaptacao ou alteracdo, a recuperacao, a consulta, a utilizacao, a
divulgacao por transmissao, difusdo ou qualquer outra forma de disponibilizacéo, a

comparagao ou interconexao, a limitacéo, o apagamento ou a destruicao;

c) «Limitacdo do tratamento», a insercdo de uma marca nos dados pessoais

conservados com o objectivo de limitar o seu tratamento no futuro;

d) «Definigdo de perfis», qualquer forma de tratamento automatizado de dados
pessoais que consista em utilizar esses dados pessoais para avaliar certos aspectos
pessoais de uma pessoa singular, nomeadamente para analisar ou prever aspectos
relacionados com o seu desempenho profissional, a sua situagdo econémica, saude,
preferéncias pessoais, interesses, fiabilidade, comportamento, localizagdo ou
deslocagdes;

e) «Pseudonimizagdo», o tratamento de dados pessoais de forma que deixem de
poder ser atribuidos a um titular de dados especifico sem recorrer a informacoes
suplementares, desde que essas informagdes suplementares sejam mantidas
separadamente e sujeitas a medidas técnicas e organizativas para assegurar que 0S
dados pessoais ndo possam ser atribuidos a uma pessoa singular identificada ou
identificavel,
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f) «Ficheiro», qualquer conjunto estruturado de dados pessoais, acessivel segundo
critérios especificos, quer seja centralizado, descentralizado ou repartido de modo
funcional ou geografico;

g) «Responsavel pelo tratamento», a pessoa singular ou colectiva, no caso vertente o
Municipio de Sintra através da Camara Municipal de Sintra e dos SMAS, determina as
finalidades e os meios de tratamento de dados pessoais;

h) «Subcontratante», uma pessoa singular ou colectiva, a autoridade publica, agéncia
ou outro organismo que trate os dados pessoais por conta do responsavel pelo
tratamento destes;

i) «Destinatario», uma pessoa singular ou colectiva, a autoridade publica, agéncia ou
outro organismo que recebem comunicagoes de dados pessoais, independentemente

de se tratar ou ndo de um terceiro.

j) «Terceiro», a pessoa singular ou colectiva, a autoridade publica, o servigo ou
organismo que nao seja o titular dos dados, o responsavel pelo tratamento, o
subcontratante e as pessoas que, sob a autoridade direta do responsavel pelo
tratamento ou do subcontratante, estdo autorizadas a tratar os dados pessoais;

k) «Consentimento» do titular dos dados, uma manifestacdo de vontade, livre,
especifica, informada e explicita, pela qual o titular dos dados aceita, mediante
declaragéo ou ato positivo inequivoco, que os dados pessoais que lhe dizem respeito
sejam objecto de tratamento;

l) «Violagdo de dados pessoais», uma violagdo da seguranga que provoque, de modo
acidental ou ilicito, a destruicéo, a perda, a alteracao, a divulgacado ou 0 acesso, nao
autorizados, a dados pessoais transmitidos, conservados ou sujeitos a qualquer outro
tipo de tratamento;
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m) «Dados genéticos», os dados pessoais relativos as caracteristicas genéticas,
hereditarias ou adquiridas, de uma pessoa singular que déem informagcdes Unicas
sobre a fisiologia ou a salude dessa pessoa singular e que resulta designadamente de

uma analise de uma amostra biolégica proveniente da pessoa singular em causa;

n) «Dados biométricos», dados pessoais resultantes de um tratamento técnico
especifico relativo as caracteristicas fisicas, fisiol6gicas ou comportamentais de uma
pessoa singular que permitam ou confirmem a identificagdo Unica dessa pessoa
singular, nomeadamente imagens faciais ou dados dactiloscopicos;

o) «Dados relativos a saude», dados pessoais relacionados com a saude fisica ou
mental de uma pessoa singular, incluindo a prestacdo de servicos de saude, que

revelem informacdes sobre o0 seu estado de saude;

p) «Data Protection Officer (DPO)», encarregado da proteccdo de dados, pessoa
singular a qual é atribuida a tarefa e responsabilidade formal de assegurar que o
Municipio estd devidamente conforme com as regras do RGPD;

p) «Autoridade de controlo», uma autoridade publica independente criada por um
Estado-Membro nos termos do artigo 51.2 do RGPD;

q) «Avaliagao do Impacto (PIA)», diligéncia e estudo prévio obrigatdrio no ambito da
proteccao de dados, daqueles cujo tratamento seja susceptivel de resultar num alto
risco para os direitos e liberdades dos respectivos titulares, designadamente quando
se esteja na presencga de dados pessoais especiais;

r) «Compliance», verificacdo da conformidade da actuacao do Municipio com o RGPD,
designadamente quanto as suas regras, politicas, directrizes e actividades, sem
prejuizo da deteccdo de desvios e inconformidades e da sua resolugao;

s) «Accountability», responsabilizacao ética do Municipio no sentido do servigo publico
e do cumprimento do RGPD, mediante a adopc¢ao de adequados procedimentos de
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controlo interno e de transparéncia na prestacdo de contas aos municipes e aos
demais que interagem com o Camara Municipal de Sintra e com os SMAS.

2 — Até a definigao pelo legislador da autoridade de controlo, a definigdo constante na
alinea p) do n® 1 reporta-se a Comissao Nacional de Protec¢do de Dados.

Seccao IV — Competéncias de Gestao do Regulamento

Artigo 14.2
Gestao do Regulamento

Sem prejuizo da assunc¢ao das responsabilidades institucionais pela Camara Municipal
de Sintra e pelos SMAS a gestdo corrente do disposto no presente regulamento
incumbe especialmente aos dirigentes das respectivas unidades orgéanicas.

CAPITULO Il
DIREITOS E DEVERES DOS TITULARES DOS DADOS

SECCAO | - Direitos

Artigo 15. 2
Direito de informacao

Aquando da recolha dos dados pessoais 0 seu titular tem direito a que lhe seja
facultada a seguinte informacao:

a) A identidade e contactos do responsavel pelo tratamento e do seu
representante;

b) A identificacao e os contactos do DPO;

c) As finalidades do tratamento a que os dados pessoais se destinam, bem como
o fundamento juridico para o tratamento;
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Os destinatarios ou categorias de destinatarios de dados pessoais, se 0s
houver;

As categorias dos dados pessoais em questao;

Prazo de conservagao dos dados, ou os critérios para definir esse prazo;

A existéncia do direito de solicitar ao responsavel pelo tratamento o acesso
aos dados pessoais que lhe digam respeito, bem como a sua rectificagdo ou o
seu apagamento e a limitacao do tratamento no que disser respeito ao titular
dos dados, ou do direito de se opor ao tratamento, bem como do direito a
portabilidade dos dados;

A existéncia do direito de retirar o consentimento em qualquer altura.

O direito de apresentar reclamacao a uma autoridade de controlo

Se a comunicagdo de dados pessoais constitui, ou ndo, uma obrigacao legal
ou contratual, ou um requisito necessario para celebrar um contrato, bem
como se o titular estd obrigado a fornecer os dados pessoais e as eventuais
consequéncias de ndo fornecer esses dados;

A existéncia de decisdes automatizadas;

A origem dos dados pessoais e, eventualmente, se provém de fontes
acessiveis ao publico, caso nao sejam recolhidos directamente junto do titular.

Artigo 16. 2
Direito de Acesso

O titular dos dados tem direito de obter do responsavel pelo tratamento confirmagéao

de que os seus dados pessoais sdo, ou nao, objecto de tratamento e, se for esse o

caso, o direito de aceder aos seus dados e as seguintes informacoes:

As finalidades a que se destina o tratamento;

As categorias dos dados pessoais em questao;

Os destinatarios, ou categorias de destinatarios a quem sdo comunicados 0s
dados pessoais;

O prazo previsto para conservagdo dos dados pessoais, ou 0s critérios

utilizados para fixar esses prazos;
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e) A existéncia do direito de solicitar ao responsavel pelo tratamento a
rectificagdo, o apagamento ou a limitagdo do tratamento dos dados pessoais
no que diz respeito ao titular dos dados, ou o direito de se opor a esse
tratamento;

f) O direito de apresentar reclamagao a uma autoridade de controlo

g) As informagdes disponiveis sobre as origens dos dados, caso ndo tenham sido
recolhidos junto do titular;

h) A existéncia de decis6es automatizadas.

Artigo 17. 2
Direito de retirar o consentimento

1 - Nas situa¢des em que o tratamento de dados se baseia no consentimento, o titular
dos dados tem o direito de o retirar a qualquer momento.

2 — A retirada do consentimento ndo compromete a licitude do tratamento efectuado

com base no consentimento previamente dado.

3 — O consentimento devera ser retirado de forma simples, semelhante aquela como

foi prestado.

Artigo 18. 2
Direito de Rectificacao

1 - O titular dos dados tem o direito de obter, sem demora injustificada, a rectificacao
dos dados pessoais inexactos que lhe digam respeito.

2 — Tendo em conta as finalidades do tratamento, o titular dos dados tem direito a que
0s seus dados pessoais incompletos sejam completados, mediante manifestacao

expressa e formal nesse sentido.
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Artigo 19. ¢
Direito ao Apagamento (direito ao esquecimento)

1 — O titular dos dados tem o direito de solicitar ao responsavel pelo tratamento o
apagamento dos seus dados pessoais, sem demora injustificada, quando se verifique
alguma das seguintes circunstancias:

a) Os dados pessoais deixaram de ser necessarios para a finalidade que
sustentou a sua recolha ou tratamento;

b) O titular dos dados retira 0 consentimento em que se baseia o tratamento dos
dados pessoais, e ndo existe outro fundamento juridico, para o tratamento dos
mesmos;

c) O titular dos dados opde-se ao tratamento dos dados e o responsavel pelo
tratamento ndo demonstra que existem interesses legitimos prevalecentes que
justifiguem o tratamento;

d) Os dados foram tratados ilicitamente;

e) O apagamento dos dados seja necessario para o cumprimento de uma
obrigacao legal a que o responsavel pelo tratamento esteja sujeito.

2 — O responsavel pelo tratamento tem obrigagéo de apagar os dados pessoais, sem
demora injustificada.

3 — Quando o responsavel pelo tratamento tenha tornado publicos os dados pessoais
e for obrigado a apaga-los, por forgca do disposto nos nuimeros anteriores, devera
tomar as medidas que forem razoaveis, incluindo de caracter técnico, tendo em
consideracao a tecnologia disponivel e os custos da sua aplicagdo, para informar os
responsaveis pelo tratamento efectivo dos dados pessoais de que o titular dos dados
solicitou o apagamento das ligacbes para esses dados pessoais, bem como das
cépias ou reproducdes dos mesmos.
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Artigo 20. @
Direito a Limitacao do Tratamento

O titular dos dados tem o direito de obter do responsavel pelo tratamento a limitagao
do tratamento nos seguintes casos:

a) Tenha contestado a exactiddo dos dados pessoais, durante um periodo
gue permita ao responsavel pelo tratamento verificar a sua exactidao;

b) O tratamento seja ilicito e se tenha oposto ao apagamento dos dados
pessoais, solicitando, em contrapartida, a limitagdo da sua utilizacao;

c) O responsavel pelo tratamento ja ndo necessite dos dados pessoais para
fins de tratamento, mas os mesmos sejam requeridos pelo titular para
efeitos de declaracao, exercicio ou defesa de um direito num processo
judicial;

d) Tenha exercido o direito de oposicdo, até se verificar que os motivos
legitimos do responsével pelo tratamento prevalecem sobre os do titular
dos dados.

Artigo 21.2
Direito de Portabilidade dos Dados

1 — O titular dos dados tem o direito de receber, do responsavel pelo tratamento dos
dados, os seus dados pessoais, hum formato seguro, de uso corrente e de leitura

automatica, e transferi-los para outro responsavel pelo tratamento.
2 — O direito referido no numero anterior s6 pode ser exercido nas seguintes situacoes:
a) Em caso de tratamento automatizado de dados (estdo excluidos os registos

de papel);
b) Relativamente a dados fornecidos pelo titular ao responsavel pelo tratamento;
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c) Caso em que o tratamento seja baseado no consentimento, ou em que o
tratamento seja necessario para a execugdo de um contrato ou para
diligéncias pré-contratuais.

3 — O titular dos dados apenas podera exigir que os seus dados sejam transmitidos

directamente entre os responsaveis pelo tratamento se tal for tecnicamente possivel.

Artigo 22.
Direito de Oposicao

1 - O titular dos dados tem o direito de se opor, a qualquer momento, por motivos
relacionados com a sua situacao particular, ao tratamento dos dados pessoais que lhe
digam respeito.

2 — O responsavel pelo tratamento cessa o tratamento dos dados pessoais, a nao ser
que apresente razdes imperiosas e legitimas para esse tratamento que prevalecam
sobre os interesses, direitos e liberdades do titular dos dados, ou para efeitos de
declaragao, exercicio ou defesa de um direito num processo judicial.

Artigo 23. @
Decisoes individuais automatizadas

O titular dos dados tem o direito de ndo ficar sujeito a nenhuma decisdo tomada
exclusivamente com base no tratamento automatizado, incluindo a definicdo de perfis,
que produza efeitos na sua esfera juridica ou que o afecte, significativamente, de

forma similar.
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SECCAO Il - Deveres

Artigo 24. °
Deveres Gerais dos Titulares dos Dados

1 - Os titulares dos dados devem exercer os seus direitos com respeito dos principios
da boa fé, prestando informagcbes adequadas, claras, correctas e precisas ao
responsavel pelo tratamento de dados, por forma a viabilizar um tratamento licito, leal

e transparente dos dados pessoais.

2 — A prestacao de dados falsos ao Municipio sem prejuizo da ponderagao penal que

possa ocorrer, é sancionavel nos termos do presente regulamento.

CAPITULO Il
DOS NORMATIVOS APLICAVEIS AO MUNICIPIO

Seccao | — Do Responsavel pelo tratamento dos Dados Pessoais

Artigo 25.2
Responsavel pelo Tratamento

1 - O responsavel pelo tratamento de dados no Municipio de Sintra é o Presidente da
Céamara Municipal o qual, nos termos da lei, representa o Municipio em juizo e fora

dele.

2 - O responsavel pelo tratamento determina a aplicacdo das medidas técnicas e
organizativas que forem adequadas para assegurar e poder comprovar que O
tratamento é realizado em conformidade com o RGPD e o presente regulamento.

3 — As medidas referidas no niimero anterior sdo revistas e actualizadas consoante as

necessidades, tendo em conta a natureza, o ambito, o contexto e as finalidades do
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tratamento dos dados, bem como os riscos para os direitos e liberdades das pessoas
singulares, cuja probabilidade e gravidade podem ser variaveis.

4 — As medidas devem incluir a adopgdo e o modo de aplicagdo das politicas
adequadas em matéria de protecgdo de dados, cédigos de conduta, politicas de
privacidade e procedimentos de certificacdo os quais constituem evidéncias do
cumprimento das obrigacdes por parte do responsavel pelo tratamento.

Artigo 26.2
Competéncias

1 - Sem prejuizo das demais competéncias constantes no RGPD, o responsavel pelo
tratamento de dados deve determinar a aplicagao, tanto no momento de definicdo dos
meios de tratamento como no momento do préprio tratamento, das medidas técnicas e
organizativas adequadas, destinadas a aplicar com eficacia os principios da protecgao
de dados, e a incluir as garantias necessarias no tratamento, de uma forma que este
cumpra os requisitos do RGPD e do presente regulamento, protegendo os direitos dos
titulares dos dados.

2. — Incumbe ao responsavel pelo tratamento determinar a aplicacdo de medidas
técnicas e organizativas para assegurar que, por defeito, sé sejam tratados os dados
pessoais que forem necessarios para cada finalidade especifica do tratamento, bem
como ndo sejam disponibilizados sem intervengdo humana a um numero
indeterminado de pessoas singulares.

3 - A obrigacao referida no numero anterior aplica-se:

a quantidade de dados pessoais recolhidos,

b) a extensao do seu tratamento,
) ao seu prazo de conservacao

a sua acessibilidade.
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4 - O responsavel pelo tratamento de dados deve conservar um registo de todas as
actividades de tratamento sob a sua responsabilidade, do qual devem constar todas

seguintes informacdes:

a) O nome e os contactos do responsavel pelo tratamento e do encarregado da
protecgao de dados;

b) As finalidades do tratamento dos dados;

c) A descricao das categorias de titulares de dados e das categorias de dados
pessoais;

d) As categorias de destinatarios a quem os dados pessoais foram ou serao
divulgados, incluindo os destinatérios estabelecidos em paises terceiros ou
organizacoes internacionais;

e) Se for aplicavel, as transferéncias de dados pessoais para paises terceiros ou
organizacgoes internacionais, incluindo a identificagao desses paises terceiros
ou organizagdes internacionais;

f) Se possivel, os prazos previstos para o apagamento das diferentes categorias
de dados;

g) Se possivel, uma descricdo geral das medidas técnicas e organizativas no
dominio da seguranca.

5 — O responsével pelo tratamento de dados deve determinar, antes que seja iniciado
o respectivo tratamento, uma avaliagdo de impacto (PIA) quando o mesmo for
susceptivel de resultar num alto risco para os direitos liberdades e garantias das
pessoas, devendo tal avaliagdo contar com o parecer obrigatério DPO.

6 — Incumbe ao responsavel pelo tratamento de dados consultar previamente ao
tratamento a autoridade de controlo sempre que no ambito de uma PIA se concluir que
0 mesmo, na auséncia de garantias e de medidas e procedimentos de segurancga para
atenuar os riscos, implica um elevado risco para os direitos e liberdades das pessoas
singulares que ndo pode ser atenuado através de medidas razoaveis, atendendo a
tecnologia disponivel e aos custos de aplicacao.
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7 — Incumbe ao responsavel pelo tratamento de dados, nos termos do RGPD,
comunicar a autoridade de controlo qualquer violagdo de dados que se verifique,
devendo ter idéntico procedimento relativamente ao titular dos dados, sempre que
essa violagdo seja susceptivel de representar um alto risco para os direitos e
liberdades do mesmo.

Artigo 27.2
Responsabilidade subsidiaria pelo tratamento de dados

1 - Os Vereadores a quem tenha sido delegado e subdelegado competéncias nas
areas da respectiva actividade, bem como os dirigentes municipais, no ambito das
respectivas unidades orgéanicas, respondem subsidiariamente ao responsavel pelo
tratamento de dados no Municipio de Sintra, face aos actos e omissées que, em
concreto, ofendam os direitos e liberdades de pessoas singulares.

2 — O disposto no numero anterior aplica-se, com as devidas adaptagdes, aos
membros do Conselho de Administragdo dos SMAS, ao respectivo Director Delegado
e aos respectivos dirigentes, no ambito das unidades organicas daqueles servigos
municipalizados.

Artigo 28.2
Dever de cooperacao

O responsavel pelo tratamento de dados e os demais responsaveis subsidiarios
cooperam com a autoridade de controlo, a pedido desta, na prossecug¢ao das suas
atribuigdes.
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Seccao Il — Do Data Protection Officer (DPO)

Artigo 29.2
Data Protection Officer (DPO)

1 - A nomeagdo do DPO é obrigatéria para todas as autoridades e organismos
publicos.

2 — O DPO é uma pessoa singular a qual € atribuida a tarefa e responsabilidade formal
de assegurar que o Municipio esta devidamente conforme com as regras de protec¢éo
de dados.

3 - O DPO deve ser designado com base nas suas qualidades profissionais e, em
especial, nos seus conhecimentos especializados no dominio do direito nacional e
europeu de proteccao de dados, conhecimento das operagbes de processamento
realizadas, das tecnologias de informacao, das praticas de seguranca de dados, bem
como na sua capacidade para desempenhar as suas fungbes de molde a promover
uma cultura de protecgao de dados dentro do Municipio.

4 — As fungbes de DPO séao exercidas com total independéncia, autonomia em relagao
a estrutura dos servigos, isencdo, distanciamento e ndo subordinagdo a hierarquia
municipal, ndo podendo o seu titular ser prejudicado, penalizado pelo exercicio das
mesmas, ou do teor dos pareceres que emite ou das iniciativas que desenvolve no

ambito das suas competéncias.

5 — O interlocutor directo do DPO no Municipio de Sintra € o responséavel pelo
tratamento de dados.

6 — O DPO encontra-se sujeito ao dever de sigilo e confidencialidade no exercicio das

suas fungoes.
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7 — O DPO, quando exerga outras fungdes ou atribuicbes, ndo deve estar sujeito a
qualquer conflito de interesses e, na eventualidade de tal se verificar em momento

superveniente a sua nomeagao, deve optar entre as mesmas.

8 — O papel do DPO no Municipio de Sintra deve constar de uma Carta de Missao
aprovada pelo Executivo Municipal sob proposta do responsavel pelo tratamento de
dados.

Artigo 30.2
Competéncias

1 - Incumbe ao DPO, na generalidade, informar, aconselhar e orientar o responséavel
pelo tratamento de dados, a Administracdo Municipal e os demais destinatarios do
presente regulamento referidos nas alineas a), b) e ¢) do n® 6 do artigo 2°, sobre as
suas obrigacdes constantes do RGPD, assim como das demais disposi¢coes legais de
proteccao de dados em vigor na Unido Europeia e no territério nacional.

2 — O DPO deve ainda garantir que o Municipio cumpre com todas as obrigagdes
legais do RGPD, sendo o ponto de contacto com a autoridade de controlo e
funcionando como mediador junto dos titulares de dados.

3 — Sem prejuizo das demais competéncias insertas no RGPD e das atras referidas,
incumbe especialmente, ao DPO:

a) Controlar a conformidade com o RGPD, com o presente regulamento, com
outras disposicdes de proteccdo de dados da Unido ou dos Estados-Membros
e com as politicas do responsavel pelo tratamento ou do subcontratante
relativas a proteccdo de dados pessoais, incluindo a reparticdo de
responsabilidades, a sensibilizacdo e formacdo do pessoal implicado nas
operagdes de tratamento de dados, e as auditorias correspondentes;
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b) Prestar aconselhamento, quando tal Ihe for solicitado, no que respeita a
avaliacao de impacto sobre a protec¢do de dados e controlar a sua realizagéo
nos termos do artigo 35° do RGPD;

c) Cooperar com a autoridade de controlo;

d) Constituir o ponto de contacto para a autoridade de controlo sobre questdes
relacionadas com o tratamento, incluindo a consulta prévia a que se refere o
artigo 36.2 do RGPD, e consulta, sendo caso disso, a essa autoridade sobre

qualquer outro assunto.

Artigo 31.2
Direitos

1 - O DPO tem direito a:

a) Dispor dos recursos necessarios ao desempenho das suas funcoes;

b) Ter acesso a todas as informacdes existentes nos servigcos que lhe permitam
exercer a sua fungao de forma célere e independente;

c) Aceder a todos os servidores e computadores do Municipio para aferir dos

dados existentes.

2 — O Municipio deve prever e providenciar os meios necessarios de ordem logistica e
tecnologicos necessarios ao desempenho das fungdes do DPO.

Seccao lll - Compliance e Politica de Proteccao de Dados

Artigo 32.2
Compliance

1 - Ap6s a recolha de toda a informacao pertinente quanto aos dados objecto de
tratamento no Municipio de Sintra incumbe ao responsavel pelo tratamento de dados
determinar as medidas necesséarias de validagcao, correccao de procedimentos e
implementacao do RGPD.
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2 — A prova do cumprimento do RGPD por parte do responsavel pelo tratamento de
dados deve assentar em evidéncias do cumprimento das obrigagdes previstas no
Regulamento Europeu.

3 — A garantia de prestacao de informagao ao titular dos dados, designadamente nos
documentos de suporte a recolha de dados, em suporte fisico ou digital, constitui uma

evidéncia do cumprimento das obrigacées referidas no numero anterior.

4 — A existéncia de um sistema de registo de todos os tratamentos que envolvam
dados pessoais, deve documentar de forma detalhada e circunstanciada todas as
actividades relacionadas com o tratamento de dados.

Artigo 33.2
Politica de Proteccao de Dados

O Municipio de Sintra deve elaborar e manter actualizado e disponivel ao publico na
sua pagina oficial um documento sobre Politica de Proteccao de Dados.

Artigo 34.2
Accountability

Sem prejuizo do disposto nos demais artigos da presente secc¢ao, o Municipio de
Sintra deve:

a) Incrementar um sistema permanente e dindmico de verificagdo da
conformidade com o RGPD;

b) Provar mediante evidéncias o respeito pelo RGPD;

c) Promover auditorias no @mbito de um controlo continuo e sisteméatico para
aferir da efectividade e eficacia das medidas implementadas, modificando-as,
sempre que necessario em conformidade com o RGPD.
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Seccao IV — Tratamento de Dados Pessoais Especiais

Artigo 35.2
Dados Sensiveis

1 - E interdito o tratamento de dados sensiveis que relevem:

a
b
c
d

) A origem racial ou étnica;
) As opinides politicas;
) As convicgdes religiosas ou filiséficas;

A filiagéo sindical.

2 — Encontra-se ainda proibido, salvo as excepg¢des consagradas no RGPD, o
tratamento dos seguintes dados pessoais:

a) Dados genéticos;

c) Dados relativos a saude;

)
b) Dados biométricos adequados a identificar uma pessoa de forma inequivoca;
)
d)

Dados relativos a vida sexual ou orientagdo sexual.

Artigo 36.2
Excepcoées

Sem prejuizo do disposto no RGPD, excepcionam-se do artigo anterior os casos em

que:

a) Exista um consentimento explicito do titular dos dados;

b) O tratamento seja necessario para efeitos do cumprimento de obrigacdes e do
exercicio de direitos especificos do responsavel pelo tratamento ou do titular
dos dados em matéria de legislacao laboral, de seguranca social e de
protecgao social;

¢) Quando esteja em causa a proteccao dos interesses vitais do titular;
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O tratamento seja necessario a declaragéo, ao exercicio ou a defesa de um
direito num processo judicial;

O tratamento seja necessario por motivos de interesse publico importante;
Os dados pessoais tenham sido manifestamente tornados publicos pelo seu
titular;

O tratamento seja necessario por motivos de medicina preventiva ou do
trabalho, para avaliagao da capacidade de trabalho do trabalhador, o
diagnostico médico, a prestacao de cuidados ou tratamentos de saude ou de
accgao social ou a gestao de sistemas e servicos de saude ou de ac¢ao social;
O tratamento seja necessario por motivos de interesse publico no dominio da
saude publica;

O tratamento seja necessario para fins de arquivo de interesse publico, para
fins de investigacao cientifica ou histérica ou para fins estatisticos.

Artigo 37.2
Tratamento dos dados especiais

1 - Qualquer tratamento de dados pessoais especiais deve ser precedido de medidas

adicionais que visam verificar se estao reunidas as condi¢des para a licitude de tal

tratamento.

2 — O tratamento dos dados referidos na presente sec¢do deve ser previamente

objecto de um PIA e implica o parecer obrigatério do DPO.
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CAPITULO IV
DOS SERVICOS MUNICIPAIS

Seccao | — Normas Gerais

Artigo 38. @

Natureza

O Municipio de Sintra € uma entidade publica que desenvolve a sua ac¢ao sobre uma
parte definida do territério, correspondente ao Concelho de Sintra, visando a
prossecucao de interesses proprios das populacdes ai residentes.

Artigo 39.2
Responsavel pelo tratamento

O Presidente da Camara é o responsavel pelo tratamento dos dados pessoais no
ambito do exercicio das atribuigbes municipais.

Seccao Il — Da Conduta dos Trabalhadores

Artigo 40.2
Cédigos de Conduta

1 - Sem prejuizo do disposto no Cédigo de Conduta Etica da Camara Municipal de
Sintra, aprovado pela Assembleia Municipal de Sintra em 25 de Outubro de 2016, esta
pode elaborar e adoptar Cédigos de Conduta ao abrigo do artigo 40° do RGPD.

2 — Todos os trabalhadores e demais colaboradores do Municipio estdo sujeitos a
elevados padrdes éticos designadamente ao dever de sigilo e a proteccdo de dados

pessoais.

3 — Assim, os trabalhadores e demais colaboradores do Municipio:
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a) Nao devem divulgar ou usar, por si ou por interposta pessoa, informagdes

b)

obtidas no desempenho das suas fun¢gdes ou em virtude desse desempenho,
com preponderancia para a protecgao dos dados pessoais, e que, pela sua
efectiva importancia, por legitima decisdo dos érgao decisores da respectiva
hierarquia ou por forga da legislacdo em vigor, ndo devam ser do conhecimento
geral;

Que tenham a seu cargo o tratamento de dados pessoais ou que, no exercicio
das suas funcdes, tomem conhecimento de dados pessoais, devem estrito
respeito a reserva da vida privada dos respectivos titulares e as normas
aplicaveis em matéria de proteccdo das pessoas singulares relativamente ao
tratamento de dados pessoais pelas entidades publicas.

Nao devem, por si ou por interposta pessoa, utilizar informagéo que nao tenha
sido tornada publica ou néo seja acessivel ao publico para promover interesses
proprios ou de terceiros.

Devem fundamentar e explicar com total transparéncia as suas decisbes e
comportamentos profissionais sempre que, garantidos os devidos deveres de
sigilo, para tal sejam adequadamente solicitados.

4 - O dever de sigilo e de confidencialidade mantém-se mesmo apds o termo de

fungbes, cessando tal dever nos termos legalmente previstos.

5 — Os Cddigos de Conduta para efeitos do RGPD, referidos no n® 1 do presente

artigo, para além do referido nos n®s 2 e 3 devem consagrar, pelo menos, o seguinte:

a) O tratamento equitativo e transparente dos dados;

b) Os legitimos interesses dos responsaveis pelo tratamento em contextos

especificos;

c) A recolha de dados pessoais;
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d) A pseudonimizagao dos dados pessoais;

e) A informagao prestada ao publico e aos titulares dos dados;

f) O exercicio dos direitos dos titulares dos dados;

g) As informag0es prestadas as criangas e a sua protecgao, e o modo pelo qual o
consentimento do titular das responsabilidades parentais da crianga deve ser
obtido;

h) As medidas e procedimentos a que se referem os artigos 24.° e 25.° do RGPD
e as medidas destinadas a garantir a seguranca do tratamento referidas no
artigo 30.° do RGPD;

i) A notificagdo de violagbes de dados pessoais as autoridades de controlo e a
comunicacgao dessas violagdes de dados pessoais aos titulares dos dados;

j) A transferéncia de dados pessoais para paises terceiros ou organizagdes
internacionais; ou

k) As accbes extrajudiciais e outros procedimentos de resolugéo de litigios entre
0s responsaveis pelo tratamento e os titulares dos dados em relacéo ao
tratamento, sem prejuizo dos direitos dos titulares dos dados nos termos dos
artigos 77.% e 79.2 do RGPD.

Artigo 41.2
Aprovacao dos Codigos de Conduta

Os Cédigos de Conduta sdo aprovados pelo Orgdo Executivo Municipal sob proposta
do respectivo Presidente.

Seccao lll - Elaboracao de Manuais Internos de Procedimentos

Artigo 42.2
Registo das Actividades

1 - A Camara Municipal de Sintra procede ao registo das actividades de tratamento de
dados pessoais, nos termos do artigo 30° do Regulamento (EU) 2016/679 do
Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de Abril de 2016.
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2 - Os registos sdo aprovados pelo responsavel pelo Tratamento na sequéncia de
parecer do DPO.

Artigo 43.2
Manual Interno de Procedimentos

1 - O registo referido no artigo anterior é efectuado recorrendo ao disposto nos
Manuais Internos de Procedimentos dos Servigos Municipais que contemplam as
operagdes de tratamento de dados pessoais pelo responsavel pelo tratamento de
dados e por eventuais subcontratantes.

2 — Atenta a dimensdo da Estrutura Nuclear da Camara Municipal de Sintra deve
perspectivar-se um Manual Interno de Procedimentos por Departamento Municipal, ou
por conjuntos de servigcos Municipais.

3 — Os Manuais Internos de Procedimentos dos Servigos Municipais séo aprovados
pelo responsavel pelo tratamento de dados, na sequéncia de Parecer do DPO.

Artigo 44.2
Da auto-regulacao

1 - O Tratamento dos Dados por parte dos servicos municipais obedece ao principio
da auto-regulagdo, em conformidade com o RGPD e Legislagdo Nacional

superveniente.

2 - Os Manuais Internos de Procedimentos previstos no artigo anterior sdo da
responsabilidade das respectivas unidades organicas da Camara Municipal de Sintra,
nos termos do referido no artigo 30° do RGPD, que o devem manter actualizado e
operativo nomeadamente para efeitos de conformidade com o Regulamento Europeu
e para habilitar os titulares dos dados ao exercicio dos seus direitos.
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Seccao IV — Procedimentos em caso de violacdo de Dados

Artigo 45.2
Notificagao a autoridade de controlo

1 - Em caso de violagado de dados pessoais, o responsavel pelo tratamento de dados
notifica desse facto a autoridade de controlo, sem demora injustificada e, sempre que
possivel, até 72 horas apéds ter tido conhecimento da mesma, a menos que a violagao
dos dados pessoais nao seja susceptivel de resultar num risco para os direitos e
liberdades das pessoas singulares.

2 - Se a notificagdo a autoridade de controlo ndo for transmitida no prazo de 72 horas,
€ acompanhada dos motivos do atraso.

Artigo 46.2
Notificagcao ao titular dos dados

Quando a violagao dos dados pessoais for susceptivel de implicar um elevado risco
para os direitos e liberdades das pessoas singulares, o responsavel pelo tratamento
de dados comunica a violagdo de dados pessoais ao titular dos dados sem demora

injustificada.

Artigo 47.2
Inquérito

A constatacdo de uma violacdo dos dados pessoais, desde que comprovada em prova
documental ou pericial, implica a imediata abertura de inquérito disciplinar a
determinar pelo Presidente da Camara Municipal.
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CAPITULO V
DOS SERVICOS MUNICIPALIZADOS

Seccao | — Normas Gerais

Artigo 48.2
Natureza e Atribuicoes

1 - Os SMAS de Sintra sao um servigo publico de interesse local com autonomia

administrativa, financeira e técnica, no Municipio de Sintra.

2- Os SMAS de Sintra gerem os sistemas publicos municipais de distribuicao de agua,
de drenagem e tratamento das aguas residuais urbanas e de recolha de residuos
solidos urbanos.

Artigo 49.2

Responsavel pelo tratamento nos Servicos Municipalizados

O Presidente da Camara é, enquanto representante maximo do Municipio, o
responsavel pelo tratamento dos dados dos SMAS, sem prejuizo da possibilidade de
tal competéncia poder ser delegada e subdelegada, nos termos da lei.

Seccao Il — Da Conduta dos Trabalhadores

Artigo 50.2
Do tratamento Equitativo e Transparente

1 - Os trabalhadores dos SMAS devem garantir que os dados pessoais sdo objecto de
um tratamento equitativo ndo devendo ser objecto de discricionariedade.

2 — O tratamento deve ser transparente, de forma concisa, inteligivel e de facil acesso,

utilizando uma linguagem clara e simples, em especial quando as informagdes sao
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dirigidas especificamente a criangas, observando o RGPD e o estatuido nos manuais

internos de procedimentos.

Artigo 51.2
Legitimos interesses dos titulares dos Dados

Os trabalhadores dos SMAS devem, no tratamento dos dados pessoais ter sempre em
consideracao os legitimos interesses dos titulares, em salvaguarda da sensibilidade
dos mesmos e a garantia dos seus direitos e liberdades.

Artigo 52.2
A Recolha de dados

Os trabalhadores dos SMAS procedem a recolha dos dados pessoais, em fungédo do
estritamente necessario, ndo devendo ser recolhidos dados cuja licitude do seu
tratamento ndo esteja contemplada, nos termos do artigo 6° do RGPD e do previsto

nos manuais Internos de procedimentos.

Artigo 53.2
Da informacao a prestar ao titular dos dados pessoais

1 - Os trabalhadores dos SMAS no momento da recolha dos dados pessoais devem
garantir que o titular dos dados € informado nos termos previstos, nos artigos 13° e 14°
do RGPD

2 - No caso de violacdo de dados pessoais o titular dos dados deve ser notificado do
facto, nos termos previstos no RGPD, no presente regulamento e em conformidade

com o definido nos manuais internos de procedimentos.
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Artigo 54.2
Exercicio dos direitos dos titulares dos dados

Os trabalhadores dos SMAS devem garantir que nao é vedado ao Titular dos dados o
exercicio dos seus direitos, nomeadamente os previstos no capitulo Il do presente

regulamento.

Artigo 55.2
Informacdes a terceiros e as prestadas as criancas e sua proteccao

Os trabalhadores dos SMAS, devem garantir a licitude da recolha dos dados pessoais
de terceiros e em especial das criangas.

Artigo 56.2
Cédigo de Conduta

Os artigos 40° e 41° do presente regulamento sado aplicaveis, com as devidas
adaptacoes, ao codigo de conduta a elaborar no ambito dos SMAS.

Seccao lll — Elaboracao de Manuais Internos de Procedimentos

Artigo 57.2
Registo das Actividades

Os SMAS procedem ao registo das actividades de tratamento de dados pessoais, nos
termos do artigo 30° do Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do
Conselho de 27 de Abril de 2016.
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Artigo 58.2
Manual Interno de Procedimentos

O registo referido no artigo anterior é efectuado recorrendo ao disposto no Manual
Interno de Procedimentos dos SMAS que contempla as operagdes de tratamento de
dados pessoais pelo responsavel pelo tratamento de dados e por eventuais
subcontratantes.

Artigo 59.2
Da auto-regulacao

1 - O Tratamento dos Dados por parte dos SMAS obedece ao principio da auto-
regulacédo, em conformidade com o RGPD e Legislagdo Nacional superveniente.

2 - O Manual Interno de Procedimentos previsto no artigo anterior é responsabilidade
dos SMAS, nos termos do referido no artigo 30° do RGPD, que o mantém actualizado
e operativo nomeadamente para efeitos de conformidade com o Regulamento
Europeu e para habilitar os titulares dos dados ao exercicio dos seus direitos.

3 - O registo é efectuado por actividades nos termos previstos no artigo 30° do
Regulamento Europeu.

4 - Os registos sdo aprovados pelo responsavel pelo Tratamento na sequéncia de
parecer do DPO.

Seccao IV — Procedimentos em caso de violacdao de Dados

Artigo 60.2
Notificagao a autoridade de controlo

1 - Em caso de violagdo de dados pessoais, 0 responsavel pelo tratamento dos SMAS
notifica desse facto a autoridade de controlo, sem demora injustificada e, sempre que
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possivel, até 72 horas apds ter tido conhecimento da mesma, a menos que a violagao
dos dados pessoais nao seja susceptivel de resultar num risco para os direitos e
liberdades das pessoas singulares.

2 - Se a notificagdo a autoridade de controlo ndo for transmitida no prazo de 72 horas,
€ acompanhada dos motivos do atraso.

Artigo 61.2
Notificacao ao titular dos dados

Quando a violagao dos dados pessoais for susceptivel de implicar um elevado risco

para os direitos e liberdades das pessoas singulares, o responsavel pelo tratamento
dos SMAS comunica a violagcao de dados pessoais ao titular dos dados sem demora
injustificada.

Artigo 62.2
Inquérito

A constatagéo de uma violagao dos dados pessoais, desde que comprovada em prova
documental ou pericial, implica a imediata abertura de inquérito disciplinar a
determinar pelo Presidente do Conselho de Administragdo dos SMAS.
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CAPITULO VI
FISCALIZACAO E SANCOES

Seccao | — Sancoes de caracter regulamentar

Artigo 63.2
Fiscalizacao

1 - Sem prejuizo das competéncias atribuidas por lei a outras entidades, a fiscalizagao
do cumprimento do disposto no presente regulamento compete ao DPO do Municipio
de Sintra.

2 — Sem prejuizo do cumprimento do disposto nos artigos 33% e 34° do RGPD, as
violagdes ao presente regulamento sdo comunicadas pelo DPO ao Presidente da
Céamara Municipal de Sintra, o qual determinara a instauragdo de processo contra-
ordenacional, criminal, civel, de inquérito ou disciplinar, consoante o que for aplicavel

ao caso.

Artigo 64.2
Contra-ordenacoes

1 - Sem prejuizo do especialmente disposto na lei geral, sdo puniveis como contra-
ordenacéo as violagbes dos deveres gerais dos titulares dos dados, previstos no artigo
24° do presente Regulamento.

2 — Quando a conduta respeite a apresentagao de dados falsos com intengao dolosa o
comportamento é punivel com coima de 1/2 a 10 vezes da Retribuicdo Minima Mensal
Garantida.
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Artigo 65.2
Reincidéncia

1 - E punido como reincidente quem cometer uma infracgdo praticada com dolo,
depois de ter sido condenado por outra infracgéo, se entre as duas infracgées nao tiver
decorrido um prazo superior ao da prescricao da primeira.

2 - Em caso de reincidéncia o limite minimo constante da moldura contra-ordenacional
€ elevado para o dobro, ndo podendo a coima a aplicar em concreto ser inferior a

anteriormente aplicada.

3 — Sem prejuizo do disposto no numero anterior a reincidéncia implica a aplicacao de
uma sancao acessoria que seja adequada, nos termos do Regime Geral de Contra-
Ordenacdes.

Artigo 66.2
Medida da coima

A determinagdo da medida da coima faz-se em funcdo da gravidade da contra-
ordenagdo, da culpa, da situacdo econdomica do agente e, quando aplicavel, do
beneficio econémico que este retirou da pratica da contra-ordenacao.

Artigo 67.2

Processo contra-ordenacional

1 - A decisdo sobre a instauracdo, instrugcdo do processo de contra-ordenacao,
aplicagdo das coimas e das sancoes acessoérias € da competéncia do Presidente da
Céamara, sendo delegavel e subdelegavel, nos termos da lei.

2 - O produto das coimas previstas no presente regulamento, mesmo quando estas

sejam fixadas em juizo, constitui receita do Municipio.
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Artigo 682
Responsabilidade civil, criminal ou disciplinar

A aplicagdo das sancbes supra referidas nao isenta o infractor da eventual
responsabilidade civil, criminal ou disciplinar emergente dos factos praticados.

Artigo 69.2
Cumprimento do dever omitido

Sempre que a contra-ordenacgao resulte de omissdao de um dever, 0 pagamento da
coima ndo dispensa o infractor de dar cumprimento ao dever omitido, se este ainda for

possivel.
Seccao Il - Sancoes consagradas no RGPD

Artigo 70.2
Aplicaveis aos responsaveis pelo tratamento

As sancgdes aplicaveis sao as estabelecidas por legislacdo nacional nos termos
previstos no artigo 84° do RGPD.

CAPITULO VI

HARMONIZACAO COM OS NORMATIVOS DE GESTAO DA QUALIDADE,
CODIGOS DE CONDUTA E PLANO DE GESTAO DE RISCOS DE CORRUPCAO E
INFRAGOES CONEXAS.

Artigo 71.2
Normativos de Gestao e Codigos de Conduta.

1 - O presente regulamento e os manuais Internos de procedimentos devem ter em
consideragdo a harmonizagdo com os normativos de gestao aplicados e certificados
no ambito da actividade do Municipio.
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2 — A harmonizagao referida no numero anterior ndo pressupde a necessaria
integragdo do presente regulamento e dos manuais Internos de procedimentos nos
normativos de gestao supra e na certificag@o existente.

3 - Os manuais de procedimentos internos, poderdo ser objecto de certificagdo nos
termos definidos nos artigos 42° e 43° do Regulamento Europeu.

4 - Sem prejuizo das regras de conduta previstas no presente codigo, da Lei Geral de
Trabalho em Fungdes Publicas, aprovada pela Lei n? 35/2014, de 20 de Junho, com as
alteracoes vigentes e do estatuido no artigo 40° do Regulamento Europeu, aplica-se
subsidiariamente o Cédigo de Conduta Etica da Camara Municipal de Sintra.

Artigo 72.2
Plano de Gestao de Riscos de Corrupcao e Infraccoes Conexas

Da aplicagao do Regulamento Europeu, da Legislacdo Nacional atinente a matéria em
aprecgo, do presente regulamento e dos manuais de procedimentos internos, sempre
que necessario e adequado deve decorrer uma interligacdo com o plano de gestéao
riscos de corrupgao e infracgoes conexas da Camara Municipal de Sintra, bem como
com o dos SMAS.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 73.2
Legislacao subsidiaria

A tudo o que nao esteja especialmente previsto no presente Regulamento aplica-se
subsidiariamente o Regulamento (EU) 2016/679, do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 27 de Abril de 2016 e da legislacao nacional que seja aplicavel em razao

da matéria.
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Artigo 74.2

Interpretacao e casos omissos

1 - As lacunas e dulvidas interpretativas suscitadas na aplicagdo do presente
Regulamento sdo preenchidas ou resolvidas, na linha do seu espirito, mediante
despacho fundamentado do Presidente da Camara Municipal de Sintra.

2- As mencoes as unidades organicas constantes do presente regulamento, reportam-
se, em caso de alteracao da estrutura da Camara Municipal e dos SMAS aquelas que

sucederem nas respectivas atribuicoes.

Artigo 75.2
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor 5 dias ap6s a sua publicacdo em Il Série do
Diario da Republica.
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