_@ BANCO DE LIVROS ESCOLARES

SINTRA. Formuléario de doacao e requisicao de livros

CAMARA MUNICIPAL

IMP.PG.02.1005.00
Exm®° Sr. Presidente da Camara Municipal de Sintra

REQUERENTE/DONATARIO

(Nome do requerente) ,

contribuinte n° , com morada na (Rua, Av.%) ,(n°/

lote) , (andar) , (localidade) , (céd.

postal) , Freguesia / Unido de Freguesias de ,como

e-mail , telemovel n° , telefone n° ,

portador do (Documento de identificacdo) ne
valido até , vem na qualidade de:

O Requerente © Donatario O outro (especificar)

DOACAO/REQUISICAO DE LIVROS

HabilitacGes literérias

Estudante: Sim [ ] Né&o [ ]

Estabelecimento de ensino

Manuais pretendidos

Disciplina Titulo Ano Editora ISBN
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
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Manuais doados
Disciplina Titulo Ano Editora ISBN
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12

Tomei conhecimento dos documentos necessarios, sendo a sua falta motivo de ndo prosseguimento do pedido apresentado,
e de que as notificagdes realizadas no &mbito deste processo serdo remetidas para os enderecos indicados / associados a

sua entidade.

Protecéo de Dados Pessoais

A Camara Municipal de Sintra garante a salvaguarda do direito a protecéo de todos os Dados Pessoais, nos termos do disposto no Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento
Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, com as alteragdes vigentes, relativo a protecéo das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais e a
livre circulagdo desses dados e que revoga a Diretiva 95/46/CE (Regulamento Geral sobre a Protecéo de Dados), que sejam prestados pelo seu titular, utilizador deste website,
através do presente formulario e cujo tratamento é feito de forma confidencial, estando os colaboradores da Camara Municipal de Sintra obrigados a um dever de sigilo quanto

aos mesmos.

Consideram-se «Dados pessoais» toda a informacéo relativa a uma pessoa singular identificada ou identificavel («titular dos dados»); é considerada identificavel uma pessoa
singular que possa ser identificada, direta ou indiretamente, em especial por referéncia a um identificador, como por exemplo um nome, um nimero de identificagdo, dados de
localizagdo, identificadores por via eletrénica ou a um ou mais elementos especificos da identidade fisica, fisiologica, genética, mental, econdmica, cultural ou social dessa
pessoa singular.

Considera-se «Tratamento de dados», uma operagdo ou um conjunto de operagdes efetuadas sobre dados pessoais ou sobre conjuntos de dados pessoais, por meios
automatizados ou ndo automatizados, tais como a recolha, o registo, a organizagdo, a estruturacéo, a conservagdo, a adaptacdo ou alteracéo, a recuperacdo, a consulta, a
utilizacéo, a divulgagdo por transmissao, difusdo ou qualquer outra forma de disponibilizagdo, a comparagéo ou interconexdo, a limitacéo, o apagamento ou a destruicéo.

O tratamento dos presentes dados é necessario para o exercicio de funcdes de interesse publico a que o responsavel pelo tratamento de dados, nos termos da lei, se encontra
obrigado, designadamente no plano das suas atribuicdes constantes do artigo 23° do Regime Juridico aprovado pela Lei n® 75/2013, de 12 de setembro e das competéncias da

Céamara Municipal de Sintra constantes dos artigos 32° e 33° do referido Regime, bem como para a prossecucéo de um interesse legitimo do particular que concretiza o pedido.

Os dados que iréo ser objeto de tratamento informatico no &mbito do presente pedido do particular s&éo: Nome completo; Numero de Contribuinte (NIF); Morada (com os seus
diversos atributos de localizagdo toponimica e administrativa); Enderego de Correio Eletrénico; N° de contacto (telemével, fixo); Tipo de documento de Identificacdo
(ntmero, data de validade); Qualidade em que apresenta o pedido, emite a declaracéo ou emite o termo de responsabilidade, quando aplicavel.
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O tratamento de dados tem por fim habilitar o respetivo titular a tramitar o seu pedido sobre BANCO DE LIVROS ESCOLARES - Formulério de doagéo/requisicdo de livros
e respetiva base legal — Constituicdo da Republica Portuguesa; Lei n° 43/90, de 10 de agosto com as alteracOes vigentes; Regulamento Municipal do Direito de Peti¢do aprovado
pela Assembleia Municipal de Sintra em 18 de abril de 2008; Alinea v) do n° 1 do artigo 33° da Lei n.° 75/2003 de 12 de setembro, através das plataformas informaticas deste
municipio, quer junto da Camara Municipal de Sintra, quer junto de entidades terceiras, quando legal e regulamentarmente previsto, bem como a acompanhar o estado do seu

processo, efetuar pagamentos e acompanhar a sua conta corrente.

Direito a Informagéo

. Responsavel pelo tratamento — Presidente da Camara Municipal;

. Contacto do Encarregado da Protegdo de Dados — rgpd@cm-sintra.pt / 21.923.85.00;

. Os dados objeto de tratamento destinam-se somente a tramitagdo do presente pedido do particular;

. O nao fornecimento dos dados supra implica a rejeicéo liminar do pedido;

. Destinatarios ou categorias de destinatarios dos dados — Servigos Municipais interventores no processo e entidades terceiras nos termos da Lei ou Regulamento;

. Tempo de conservagdo dos dados — Durante o periodo necessario a completa tramitagdo administrativa do pedido que o titular dos dados entenda fazer até ao seu
termo e prazos de recurso gracioso e/ou contencioso, sem prejuizo da conservacéo para fins de arquivo histérico em copias de backup, nos termos de legislagdo
especial;

. Os dados em presenca s6 serdo acedidos por entidades oficiais terceiras, para efeitos de parecer, nos termos de Lei especial e ndo serédo transferidos para paises
terceiros;

. Os dados disponibilizados podem ser acedidos e alterados pelo titular dos dados, incluindo a retificacdo, o apagamento ou a limitacéo do tratamento dos dados
pessoais, podendo exercer de igual modo do direito de se opor a utilizacdo dos mesmos;

. Os presentes dados ndo se encontram sujeitos a decisdes automatizadas, incluindo a definicéo de perfis;

. Qualquer violacdo de dados pessoais constantes da Base existente no Municipio de Sintra sera levada a conhecimento do interessado no prazo legal;

. O Titular de Dados tem o Direito de apresentar Reclamagéo junto da autoridade de controlo (Comissdo Nacional de Protegdo de Dados).

Politica de Privacidade

O nosso compromisso
A protecdo da privacidade e dos dados pessoais dos cidaddos que se relacionam com a Camara Municipal de Sintra (utilizadores dos servicos municipais, trabalhadores,

fornecedores, entidades parceiras, empresas) constitui um compromisso fundamental da Autarquia.
Os dados pessoais sdo essenciais para a prestagdo dos servicos, monitorizagdo e melhoria da sua qualidade, para a gestdo dos recursos humanos e para 0 cumprimento de
obrigacdes legais.
O nosso compromisso €é o de trabalharmos continuamente para garantir os melhores niveis de protecao da privacidade e dos dados pessoais respeitando a legislagdo e todos os
normativos e orientacdes nacionais e europeias aplicaveis ao seu tratamento.
Porqué esta politica de protecdo de dados pessoais?
Esta Politica pretende dar a conhecer as regras gerais de tratamento de dados pessoais, 0s quais sdo recolhidos e tratados no estrito respeito e cumprimento do disposto na
legislacéo de protegdo de dados pessoais em vigor, nomeadamente o Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016 relativo a
protecdo das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais (Regulamento Geral sobre a Prote¢éo de Dados).
A Camara Municipal de Sintra esta empenhada na protegdo e confidencialidade dos dados pessoais, tendo adotado as medidas que considera adequadas para assegurar a sua
exatiddo, integridade e confidencialidade dos dados pessoais, garantir que o tratamento dos dados pessoais € licito, leal, transparente e limitado as finalidades autorizadas bem
como, todos os demais direitos que assistem aos respetivos titulares.
Responsavel pelo tratamento dos dados pessoais
A entidade responsavel pelo tratamento dos dados na Camara Municipal de Sintra é o Presidente da Camara.
Encarregado da protecéo de dados
Garante a conformidade do tratamento de dados com a legislagdo em vigor. Para este efeito, caso o titular dos dados necessite de contactar com o encarregado da protegdo de
dados, pode fazé-lo para: rgpd@cm-sintra.pt.
Principios relativos a recolha e tratamento de dados pessoais e direitos dos titulares de dados pessoais
O tratamento de dados pessoais realizado pela Autarquia obedece aos seguintes principios fundamentais:

Principio da licitude
Os dados pessoais serdo tratados se e na medida em que se verifique pelo menos uma das condigdes previstas para a licitude, designadamente: quando for prestado consentimento
pelo titular dos dados, quando o tratamento seja necessario para a execugdo e gestdo de um contrato, o cumprimento de uma obrigagao legal, ou o prosseguimento de um
interesse legitimo.

Principio da finalidade/ boa-fé
Os dados pessoais serao tratados exclusivamente para as finalidades determinantes da sua recolha e apenas serdo tratados para finalidades distintas quando legalmente permitido
e mediante prestacdo de informacéo ao respetivo titular.

Principio da transparéncia
Os titulares dos dados serdo informados de forma clara e concisa sobre os aspetos relevantes relacionados com o tratamento dos seus dados pessoais, designadamente sobre as
respetivas finalidades de tratamento e eventual transmissdo a terceiros.

Principio da proporcionalidade e limitagdo da conservacéo
Apenas serdo tratados os dados pessoais que se mostrem adequados, pertinentes e ndo excessivos e pelo tempo estritamente necessario.

Principio da minimizacéo
Apenas serdo solicitados os dados estritamente necessarios para a finalidade e causa e apenas terdo acesso aos dados pessoais os trabalhadores cujas respetivas funcdes assim
0 exijam.
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Principio da confidencialidade, integridade e disponibilidade
Os dados pessoais serdo tratados de forma a garantir a sua seguranca, designadamente: protegdo contra o acesso ou divulgacdo ndo autorizada ou ilicita, protegdo contra a
modificagdo, perda ou destrui¢do ndo autorizada ou acidental, garantindo que os dados se encontram disponiveis quando necessario e permitido, e sem demora indevida.
Principio da protecéo de dados desde a concecéo e por defeito
Os servigos da Autarquia, 0s seus sistemas de suporte e 0s seus procedimentos internos serdo desenvolvidos com a preocupagdo de proteger a privacidade e os dados pessoais.
Direitos dos titulares de dados
A Camara Municipal de Sintra estd empenhada em garantir o respeito pelos direitos dos titulares de dados pessoais, designadamente: o direito de acesso e de informagéo, o
direito de retificagéo, o direito de limitacéo do tratamento, o direito a portabilidade, o direito a ser esquecido, o direito de retirar o consentimento e direito de oposi¢ao, o direito
a ndo ficar sujeito a decisdes individuais tomadas de forma totalmente automatizada, incluindo a definicéo de perfis e o direito de apresentar reclamagéo.
Seguranca dos dados pessoais
A Camara Municipal de Sintra respeita as melhores praticas no dominio da seguranga e prote¢do da informagao e dos dados pessoais, tendo adotado medidas de seguranca
l6gicas e fisicas que asseguram a confidencialidade, integridade e disponibilidade da informagdo. Sempre que a Autarquia recorre a subcontratantes, é a0s mesmos exigido o
cumprimento da legislacéo de protecdo de dados pessoais.

Pede deferimento,

Sintra, de de 20

O Requerente/donatario,

(Assinatura conforme documento de identificagédo)

BASE LEGAL:

e Constituicdo da Republica Portuguesa;

e Lein®43/90, de 10 de agosto com as alteragdes vigentes;

e Regulamento Municipal do Direito de Peticdo aprovado pela Assembleia Municipal de Sintra em 18 de abril de
2008; Alinea v) do n° 1 do artigo 33° da Lei n.° 75/2003 de 12 de setembro.

FORMAS DE SUBMISSAO:

e  Presencialmente nas Instalagdes da Casa da Juventude na Tapada das Mercés ou através do endereco eletronico

deju.juventude@cm-sintra.pt
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