REGIMENTO DA CAMARA
MUNICIPAL DE SINTRA

Aprovado na Reunido Privada da
Cémara Municipal de Sintra realizada
no dia 20 de Janeiro de 2015
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PREAMBULO

O Regimento é por natureza um regulamento interno de um érgéo, sendo uma
peca normativa fundamental para regular o respetivo funcionamento, de molde
a cumprir as competéncias que a lei determina.

Instrumento organico ao servico da eficacia da agdo municipal constitui-se

como garante da participagdo democratica e civica.

O Regimento da Camara Municipal de Sintra visa acolher as alteragdes
legislativas entretanto ocorridas, tornando-se um meio facilitador do processo
de tomada de decis@o e sua execugdo célere e eficiente, assegurando a
transparéncia da atividade administrativa e promovendo a construgdo de uma

cidadania ativa.

Assim, e nos termos da alinea a) do artigo n° 39° do Regime Juridico das
Autarquias Locais aprovado pela Lei n° 75/2014 de 12 de Setembro, a Camara
Municipal de Sintra aprovou por unanimidade, na sua reunido realizada no dia

20 de Janeiro de 2015, o presente Regimento.
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Artigo 1°

Reunides

As reunides da Camara realizam-se habitualmente nos Pacos do Concelho, podendo
realizar-se noutros locais, quando assim for deliberado.

As reunides podem ser ordinarias e extraordinarias.

As reunides ordinarias realizam-se as tercas-feiras e terdo, em regra, periodicidade
quinzenal.

As reunides ordinarias terdo inicio as 9.30 horas e final as 12.30 horas, podendo a Camara
deliberar o seu prolongamento pelo periodo que entender.

No inicio de cada ano civil, a Camara aprovara, para efeitos da devida publicitacdo, o

calendario das suas reunides ordinarias.

Artigo 2°

Presidente

Cabe ao Presidente da Camara, além de outras fungdes que Ihe estejam atribuidas, abrir e
encerrar as reunides, estabelecer e distribuir a ordem do dia, dirigir os trabalhos e assegurar
o cumprimento das leis e a regularidade das deliberagdes.

O Presidente da Camara pode, ainda, suspender ou encerrar antecipadamente as reunides,
quando circunstancias excepcionais o justifiquem, mediante decisdo fundamentada, a incluir

na ata da reunido.

Artigo 3°

Convocagao das reunides extraordinarias

As reunides extraordindrias sdo convocadas pelo Presidente, por sua iniciativa ou por
solicitagdo de um terco dos vereadores, mediante requerimento escrito que indique o
assunto a ser tratado.

A convocatdria da reunido deve ser feita para um dos 8 dias subsequentes a rece¢éo do
requerimento, mas sempre com a antecedéncia minima de 2 dias sobre a data da reunido

extraordinaria por edital e através de protocolo.
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Da convocatdria devem, constar, de forma expressa e especificada, os assuntos a tratar na

reunido.

Artigo 4°
Ordem do dia

A ordem do dia de cada reunido é estabelecida pelo Presidente da Camara, devendo as
propostas de inclusdo na ordem de trabalhos serem apresentadas pelos Vereadores ao
Presidente com a antecedéncia minima de 5 dias Uteis sobre a data da reunido.

A ordem do dia de cada reuni&o, bem como a respetiva documentagéo, seréo distribuidas
aos vereadores com a antecedéncia minima de 2 dias uteis sobre a data da reunido, salvo

em matérias de especial complexidade, em que o prazo deve ser antecipado.

Artigo 5°

Quorum

As reunides s6 podem realizar-se com a presenca da maioria do nimero legal dos membros
da Cémara.

Se, 30 minutos apdés 0 momento previsto para o inicio da reunido, ndo estiver presente a
maioria referida no numero anterior, considera-se que néo ha quérum.

N&o comparecendo o numero de membros exigidos, serd convocada nova reunido, com a

mesma natureza da anterior a convocar nos termos previstos no presente regimento.

Artigo 6°

Periodos das reunides

Em cada reunido ordinaria ha um periodo designado de Antes da Ordem do Dia e outro
designado de Ordem do Dia.

Nas reunides extraordinarias ndo ha periodo de Antes da Ordem do Dia, deliberando a
Camara apenas sobre as matérias para que haja sido expressamente convocada.
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Artigo 7°

Periodo antes da ordem do dia

O Periodo de Antes da Ordem do Dia tera a duragdo méaxima de 1 hora, para tratamento de
assuntos gerais de interesse autarquico, podendo 0 mesmo ser prorrogado por decisao do
Presidente.

Cada membro da Camara dispde de 5 minutos no total para, designadamente, pedidos de
informacdo, mogdes, requerimentos, e (ou) fazer declaragbes politicas, esclarecimentos e
protestos.

O tempo disponivel para cada membro da Camara podera ser cedido a outro.

O periodo restante é destinado a votagdes e a prestacdo de esclarecimentos pelo
Presidente, ou por quem ele indicar, podendo os esclarecimentos serem prestados por

escrito, em momento posterior.

Artigo 8°

Periodo da ordem do dia

No &mbito da discussdo da Ordem do Dia, até a votagdo de cada proposta poderdo ser
apresentadas propostas sobre a mesma matéria, as quais serdo simultaneamente discutidas
e votadas.

A admissao e votacdo de propostas ndo constantes da Ordem do Dia, excepto no caso
previsto no numero anterior, depende de deliberagdo tomada por dois tercos do numero
legal dos seus membros.

A alteragdo da prioridade das propostas na Ordem do Dia depende de deliberagdo tomada
por maioria dos membros presentes.

Os subscritores de cada proposta dispdem de 5 minutos para a apresentarem, dispondo
cada membro da Camara de 5 minutos para a respetiva analise e discussao.

O Presidente pode estabelecer, casuisticamente, periodos superiores aos fixados no nimero
anterior.

Nos periodos referidos nos n° 5 e 6 incluem-se os tempos gastos em esclarecimentos e
protestos.

O tempo disponivel para cada membro da Camara podera ser cedido a outro.
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Antes da votacdo podera qualquer membro da Camara pedir uma interrupgéo pelo periodo
maximo de 5 minutos, caso existam varias propostas sobre a matéria, procedendo-se a
votagdo apds o periodo de interrupgéo, excepto se o Presidente decidir fixar novo periodo de
discusséo.

As propostas que ndo foram discutidas seréo incluidas na Ordem do Dia da reunido

sequinte.

Artigo 9°

Votacao

As deliberagdes sdo tomadas por votacdo nominal, ndo contando as abstengdes para o
apuramento da maioria e votando o Presidente em ultimo lugar.

Qualquer membro da Cémara podera propor que a votagéo se faga por escrutinio secreto.
As deliberagdes que envolvam a apreciagdo do comportamento ou das qualidades de
qualquer pessoa sao tomadas por escrutinio secreto e, em caso de duvida, o 6rgao delibera
sobre a forma de votagao.

E admitida a votagdo de propostas em alternativa, caso em que sdo contados apenas 0s

votos positivos.

Artigo 10°

Empate na votagéo

Em caso de empate na votagéo, o Presidente tem voto de qualidade, salvo se a votacédo se
tiver efetuado por escrutinio secreto.

Havendo empate em votagao por escrutinio secreto, proceder-se-a imediatamente a nova
votagdo e, se 0 empate se mantiver, adiar-se-a a deliberagéo para a reunido seguinte; se na

primeira votagdo dessa reunido se mantiver o empate, proceder-se-a a votagao nominal.
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Artigo 11°

Declaragao de voto

Qualquer membro da Cémara podera apresentar declaragdes de voto, as quais serdo
exclusivamente apresentadas por escrito, no prazo de 24 horas, devendo constar da ata da
reunido.

Aqueles que ficarem vencidos na deliberagdo tomada e fizerem registo da respetiva
declaragéo de voto na ata ficam isentos da responsabilidade que daquela, eventualmente,
resulte.

Quando se trate de pareceres a emitir para outras entidades, as deliberagbes serdo sempre

acompanhadas das declaragdes de voto apresentadas.

Artigo 12°

Pedidos de esclarecimento

Os pedidos de esclarecimento devem ser formulados logo que finde a intervengéo que os
suscitou, sendo respondidos pela respetiva ordem de inscricao.
A palavra para esclarecimentos limita-se a formulagéo sintética da pergunta e da respetiva

resposta sobre a matéria em duvida enunciada pela intervengdo que os suscitou.

Artigo 13°

Reacgdes contra ofensas a honra ou consideragéo

Sempre um membro da Camara considere que foram proferidas expressdes ofensivas da
sua honra ou consideragdo pode, para se defender, usar da palavra por tempo néo superior
a 5 minutos.

O autor das expressdes consideradas ofensivas pode dar explicagbes por tempo nao

superior a 5 minutos.
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Artigo 14°

Protestos

A cada membro da Cémara, sobre a mesma matéria, so é permitido um protesto.
O tempo para o protesto ndo pode ser superior a 5 minutos.
N&o sdo admitidos protestos a pedidos de esclarecimentos e as respetivas respostas. Nao

sao admitidos contraprotestos.

Artigo 15°

Reunides publicas

A Ultima reuni&o de cada més é publica.

A Camara pode deliberar a realizagao de outras reunides publicas.

Nas reunides publicas é reservado um periodo de 60 minutos, ap6s a concluséo da
discusséo da Ordem do Dia, para intervencéo do publico, previamente inscrito.

Das inscri¢des dos municipes, devidamente identificados, devera constar um breve resumo
do assunto a tratar, que serdo preferentemente de interesse coletivo e/ou publico.

As intervencdes do publico serdo ordenadas de forma a priorizar as que incidam sobre

assuntos de interesse coletivo e/ou publico.

Artigo 16°

Faltas

As faltas dadas numa reunido deverdo ser justificadas antes ou na reunido seguinte aquela
em que se verificarem.
As faltas que nao resultem de impossibilidade derivada da prestacdo de servico municipal

implicam a perda da respetiva senha de presenca.
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Artigo 17°

Impedimentos e suspeigdes

Nenhum membro da Camara pode intervir em procedimento administrativo ou em ato ou
contrato de direito publico ou privado do Municipio de Sintra, nos casos previstos no artigo
44° do Cédigo do Procedimento Administrativo.

A arguicdo e declaracdo do impedimento seguem o regime previsto nos artigos 45°, 46 e 47°
do Cédigo do Procedimento Administrativo.

Os membros da Camara devem pedir dispensa de intervir em procedimentos administrativo
quando ocorra circunstancia pela qual possa razoavelmente suspeitar-se da sua isen¢ao ou
da retiddo da sua conduta, designadamente quando ocorram as circunstancias previstas no
artigo 48° do Codigo do Procedimento Administrativo.

A formulagdo do pedido de dispensa e & decisdo sobre a escusa ou suspeicdo aplica-se o

regime constante dos artigos 49° e 50° do Cddigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 18°
Atas

Seré lavrada ata que registe o que de essencial se tiver passado nas reunides.

Da ata constard, designadamente, a data e o local da reuni@o, os membros presentes, as
faltas dadas, os assuntos apreciados, as deliberagdes tomadas sobre as propostas, mogoes
e requerimentos, a forma e resultado das votagdes, as declaragdes de voto e ainda o facto
de a ata ter sido lida e aprovada.

As atas ou o texto das deliberagdes podem ser aprovadas em minuta.

As atas, assim como as minutas, constituem documentos auténticos que fazem prova plena,
nos termos da lei.

Das atas podem ser passadas, a pedido dos interessados, certiddes ou fotocopias

autenticadas, nos termos dos artigos 62° e 63° do Codigo do Procedimento Administrativo.
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Artigo 19°
Publicidade

As deliberagdes da Camara Municipal destinadas a ter eficacia externa devem ser publicadas em

edital afixado nos lugares de estilo, durante 5 dos 10 dias subsequentes a tomada da

deliberagéo.
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